
湖南大学实践课程考核表

	专业：会计（专科）

	实践课程：电算会计软件操作

	实践目的
	电算会计软件操作是高等教育自学考试会计（专科）专业为培养和检验会计从业人员的会计电算化应用能力而设置。本课程是在“会计电算化”课程的基础上，主要针对计算机环境下会计核算业务流程进行操作，同时还包括了与会计核算软件关系密切的电子报表产品EXCEL。会计核算业务分为系统应用流程、总账、应收应付工资、固定资产、报表等主要模块。课程综合性、实用性强，既要懂会计，还要会操作会计软件，既要会操作会计软件，对会计软件处理前期、后期的数据还要能利用EXCEL进行数据的预处理和后续加工分析。对会计软件使用过程中涉及到的计算机硬件、软件、网络安全运行环境也要能有所理解。

	实践要求
	熟练掌握会计核算软件主要模块的功能和实际应用，明确每个子系统使用时的三个重要环节：系统初始化、日常处理、期末处理，并明确每个环节要做的主要工作及相关内控。熟练掌握如何利用 EXCEL 对会计软件使用前、后期的数据进行有效的整理、分析。熟悉会计软件运行软硬环境，掌握会计软件使用时必要的网络安全知识。

	实践内容
	一、会计核算软件的主要功能
二、ERP及ERP系统

三、会计软件的运行环境
四、EXCEL常用函数、财务管理函数的使用
五、会计核算软件各模块的应用（金蝶软件KIS标准版）


